[bookmark: _GoBack]附表 1
专家劳务费发放表

        （     年  月  日-     年  月  日）                   单位：元

	序号
	姓名
	身份证号
	职称类别
	费用类型
	劳务费（税后）
	个人所得税
	领款人签名

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	/
	/
	/
	/
	
	
	/

	费用类型根据聘请服务内容填写，如评审费、讲座费、培训费、课酬、其他等
	



经办人签字              部门负责人签字           会计复核：
  

附表 2
                        经费预算表
部门：                                         起止时间：                                    

	项  目
	金  额（人民币元）
	备  注

	住 宿 费
	
	

	伙食补助费
	
	

	往返交通费
	
	

	租 车 费
	
	

	专 家 费
	
	

	会场租赁费
	
	

	其 他 费 用
	
	

	增值税及附加
	
	

	合  计
	
	



分管校领导签字：                                                                    部门负责人签字：                           经办人签字：             


附表 3
                                      经费决算表
部门名称：                          起止时间：                                

	项  目
	单据张数
	金  额（元）
	备  注

	住 宿 费
	
	
	

	伙食补助费
	
	
	

	往返交通费
	
	
	

	租 车 费
	
	
	

	专 家 费
	
	
	

	会场租赁费
	
	
	

	其他费用
	
	
	

	增值税及附加
	
	
	

	合  计
	
	
	


注：严格按照报销标准执行，凭票报销，不得擅自突破。经办部门对票据真实性负责。
                                              部门负责人签字：                                                                经办人签字：             


附表4
 专家住宿、交通信息清单
 部门名称：            
	序号
	姓名
	级别
	往返日期
	住宿情况
	住宿
金额
（元）
	来程交通
工具
	来程
交通费
（元）
	返程交通
工具
	返程
交通费
（元）
	交通保险及其他（元）
	合计

	
	
	
	
	房型
	住宿
单价
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：1.“来程交通工具”和“返程交通工具”需填列到规定等级，例：飞机经济舱，火车二等座等。
2.“交通保险及其他”指交通意外保险、订票费等与交通工具有关的费用。
3.“房型”为普通套间、单间或标准间。
